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OFICINA PRODUCTORA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL LOTERIA DE BOGOTA

103 PLANEACION ESTRATEGICA Y DE NEGOCIOS

COoDIGD SISTEMA DE GESTION DE LA RETENCION DISPOSICION
CALIDAD FINAL
SERIES, SUBSERIES Y PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO [ ARCHIVO
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE PROCESQO PROCEDIMIENTO | GESTION ; CENTRAL | CT | E | MT
|
103 068 0o |INDICADORES
103 068 ] Iindicadores de[ ANALISISY | GESTION DE LOS 1 4 X Documentos  de  caracter
Gestién MEJORA SISTEMAS DE investigative debide a que|
—t i ¢ COMiunicacién interna [ PRO 102- | MEJORARBENTO permiten conocer la evolucion
_ el T 161-3 PRO-332-255-4 institucional— Seleeciorar—una|———
;wu acic muestra anual cualitativa del
ormulaC|o.lj| ° 10 % de los indicadores con
actualizacion de fines de consulta y evidencia
indicadores de la gestion.
(Memorando —
Outlook)
+ Ficha técnica u hoja
de vida de indicador
{Herramienta
establecida)
» Comunicacién interna
solicitando ajustes a
los indicadores
{Memorando —
OQutlook) ’
; /
i
% !
Convenciones: i {
AAAN
CT: conservacion totai Secretario General José Antonio Gonzé\!?z Jiménez Firma:
E: Eliminacion - !
MT: Medio técnico A |
S: Seleccion Responsable Gestién documental Gloria Espgranza Acosta Sanchez Firma:
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CODIGO SISTEMA DE GESTION DE LA RETENCION DISPOSICION
CALIDAD FINAL
SERIES, SUBSERIES Y PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO
DEPENDENCIA | SERIE | SUBSERIE PROCESO | PROCEDIMIENTO | GESTION | CENTRAL [ CT | E [ MT| §
» Matriz consolidada
de indicadores
(Herramienta
establecida)
s Informe de
seguimiento
{Memorando -
Outlook)o a los
indicadores
103 069 00 INFORMES
103 069 4 informes a Entes de Formulacion de 1 4 X X pocurpen.tos dg caracter
Control PLANIFICACION | a plataforma investigativo debido a que
s Solicitud CELAGESTION |  estratégica permiten conccer la evolucion
¢ Informe PR0332-186-4 institucional. Seleccionar una
. rmuestra anual cualitativa del
anexes PRO33Z- | £ ormutacion del 10 % sobre el informe
154-3 plan estratégico consolidado de los informes
PRO332-187-4 enviados por las dependencias
Formulacion de con fines de consulta vy
proyectos de evidencia de la gestion.
\._\ inversién /!
Convenciones;

CT: conservacion total
E: Eliminacién

MT: Medio técnico

S: Seleccién

Secretario General

Responsable Gestitn documental

.‘\
José Antoni %I&)J\mé&ez
{ ) ‘1

Gloria Esperaé,lxﬁta Sanchez

Firma:

Firma;
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103 PLANEACION ESTRATEGICA Y DE NEGOCIOS

SISTEMA DE GESTION DE LA

CODIGO RETENCION DISPOSICION
CALIDAD FINAL
SERIES, SUBSERIES Y PROCEDIMIENTOS
TiPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO
DEPENDENCIA | SERIE | SUBSERIE PROCESO | PROCEDIMIENTO | GESTION |CENTRAL | CT ! E | MT
PRO332-189-4
103 69 5 Informes a Oftras Formulacion de 1 4 X Documentos  de  caracter
Entidades la plataforma investigativodebido—aque
+ Solicitud PLANIFICACION | estratégica permiten conocer fa evolugian
¢ Infome  |DELAGESTION, e institucional. Selsccionar unal
S - e  Anexos PR0332-186-4 | __Ennueitralamljal cualitativa del |
—r . T TU™ e "GE 105 TNIOIMES GUE
PRO332- Plan esfratégico evidencien la estién
g g
154-3 realizadas en el afio con fines
PRO332-187-4 de consulta y evidencia de la
gestién.
Formulacién de
proyectos de
inversion
: PRO332-189-4
103 69 3 informes de Gestidn Formulacién de 1 4 X Documentos de  caracier
o Solicitud la plataforma investigativo debido a que
» Informe PLANIFIGACION | ©Stratégica permiten conocer la evolucion
s ANExos DE LA GESTION institucional. Sefeccionar una
PR0332-186-4 muestra anual cualitativa del
10 % de los informes de
PRO332- Plan estratégico gestion gue evidencien |la
Convenciones; i \ I
CT: conservacion total Secretario General José Antonio%ﬁi “g‘e’;&ﬂé’pez Firma:
'E: Eliminacion \J
MT: Medio técnico ﬁ
S: Seleccidn Responsable Gestién documental Gloria Esperariza Acosta Sanchez Firma:
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CODIGO SISTEMA DE GESTION DE LA ‘RETENCION DISPOSICION
CALIDAD FINAL
SERIES, SUBSERIES Y PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO [ ARCHIVO
DEPENDENCIA | SERIE | SUBSERIE PROCESO | PROCEDIMIENTO | GESTION | CENTRAL | CT | E | MT
154-3 PRO332-187-4 gestion realizada en el afio,
cen fines de consulla vy
Formulacién de evidencia de la gestion.
proyectos de
inversion
PR0O332-189-4
103 83 00 MANUALES
103 83 y Manuales de| ANALISISY ! Gestion de los 1 4 X Documentos de  carécter
Procedimientos MEJCRA sistemas de investigativo debide a que
s Manual PRO102- | mejoramiento permiten conccer la evolucion
161-3 PRQ-332-255-4 institucicnal luego de cerrado
el expediente con su Ultima
actuacién, seleccionar una
muéestra anual cualitativa del
10 % sobre la totalidad de la
serie documental con fines de
consulta y evidencia de la
gestion,
‘x [
‘\ |
Convenciones: ,\/
’:
CT: conservacion total Secretario General José Anton E\‘\ilez J énez Firma:
E: Eliminacion 3
MT: Medic técnico jé
S: Seleccion Responsable Gestién documental Gloria Esperanza Acosta Sanchez Firma:
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CODIGO SISTEMA DE GESTION DE LA RETENCION DISPOSICION
CALIDAD FINAL
SERIES, SUBSERIES Y PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO
DEPENDENCIA | SERIE | SUBSERIE PROCESO | PROCEDIMIENTO | GESTION |CENTRAL [ CT | E | MT| S
PROGRAMAS
103 0101 00
103 0101 1 Programas de sistema| CONTROLY Control y 1 4 X | X|Documentos de  caréacter
. |Integrado de Gestién ,,ﬁggﬁ't'}’gigg seguimiento a _ L | 4 |investigative - debido a gue
B I e Acta de reunion del proyectos permiten conocer la evolucion
comité insiitucional fuego de cerrado
s  Anexos PRO-332-262-4 el expediente con su ultima

actuacién, seleccionar una
muestra anual cualitativa del
10 % sobre la lotalidad de |a
serie documental con fines de
consulta y evidencia de la
gestion.

I /

&? il

Convenciones:. ."_’ f
\\l \(#k/_/
A .

. |
CT: conservacion total Secretario General José Antonioc Goi‘? ez Jimen
E: Eliminacion :
MT. Medic técnico < :
S: Seleccion Responsable Gestion documental Glotia Espergfza Acosta Sanchez Firma:

ez Firma:
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DISPOSICION

CODIGO SISTEMA DE GESTION DE LA RETENCION
CALIDAD FINAL
SERIES, SUBSERIES Y PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO
DEPENDENCIA [ SERIE | SUBSERIE PROCESO § PROCEDIMIENTO | GESTION | CENTRAL| CT | E | MT
103 0103 oo |PROYECTOS
103 0103 5 Proyectos de 1 5 X .Docun.'uen.tos dg caracter
' Inversion investigaivo debido a que
+ Ficha técnica de los | PLANIFICACION y permiten conocer la evolucion
rovectos DE LA GESTION | Formulacion de institucional. Seleccionar una
. Ipns:ri cién a los ) proyectos de muesfra anual cualifativa del
o e%tos PRO332-154-3 inversién 10 % de los proyectos que
proy PR0O332-189-4 evidencie la gestién propia de
: la oficina y de la instifucion.
! 7
i
¥ _
Y
Convenciones: \A /
oy
CT: conservacion total Secretario General José Anteni &}iléew z Firma:
E: Eliminacion L
MT: Medio técnico j \
S: Seleccion Responsable Gestion documental Gloria Es Firma:

fanza Acosta Sanchez
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CODIGOD SISTEMA DE GESTION DE LA RETENCION DISPOSICION
CALIDAD FINAL
SERIES, SUBSERIES Y PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO
DEPENDENCIA |  SERIE | SUBSERIE PROCESO | PROCEDIMIENTO | GESTION | CENTRAL | €T | E | MT
CONTROL Y .

2 [Com | o [SEGPLAN S| covomera | | e e
(Programa de PRO 1021623 | SC9 °a ima actuacion, Seleccionar
reqistro proyectos una muestra anual cualitativa

gIStro y PRE-332-262-4 e 10 % de Ta evidencia de la
seguimiento} ‘ ejecucion de los proyectos.
. le.  Reporie de ejecucién. .. . o .
de |os proyectos de
inversion

103 0113 0 SISTEMA
INTEGRADO DE
GESTION.

103 0113 1 Sistema de Gestién; ANALISISY | Gestién de los 1 4 X Se conserva totalmente
de Calidad MEJORA sisternas de porque  evidencia la

PRO 102- mejoramiento gestibn en procura del
e |nforme de i . .
: e.d ; 161-3 PRO-332-255-4 eficiente funcionamiento
seguimiento del Sistema integrado de
Gestion  y  consolida
acciones misionales del
. area
Convenciones: i T
Y
CT: conservacion total Secretario General José Antonio GonzZaleZ Jiménez Firma:
E: Eliminacion \ - '
MT: Medio técnico / /
S: Seleccion Responsable Gestién documertal Gloria Esperanza Acosta Sanchsz Firma;
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